附件1
成都市金牛区人民政府沙河源街道办事处
2026年编外人员补员岗位表
	招聘单位
	应聘资格条件
	工作
地点

	
	岗位代码
	人员类别
	岗位名称
	岗位职责
	招聘人数
	学历学位
	专业
	其他资质要求
	

	成都市金牛区人民政府沙河源街道办事处
	01
	编外人员
	办公辅助岗
	协助做好民生服务、民政救助、养老服务、残疾人管理等日常业务经办，资料收集、整理、归档；负责来电来访接待、登记，做好居民政策咨询的答复引导；协助开展活动组织、宣传、台账填报、数据统计上报等；完成科室或街道交办的其他临时性工作。
	1
	大专及以上学历
	不限
	1. 1981年11月5日（含）以后出生的；
2. 熟练使用Office办公软件，有基层群众工作经验优先，善于沟通，有耐心；
3. 责任心强，服从工作安排，能适应基层阶段性加班。
	成都市金牛区沙河源街道

	
	02
	编外人员
	政务服务岗
	负责政务服务大厅来访接待、政策咨询、秩序维护，开展劳资、民生类矛盾纠纷排查、调解、台账归档、回访及普法宣传等工作。
	1
	大专及以上学历
	不限
	1. 1971年11月5日（含）以后出生的；
2. 具有5年以上基层工作经历；
3. 会基础办公软件，善于沟通应变、疏导群众情绪，熟悉劳动相关法规，有调解信访经验优先；
4. 抗压性强，服从安排，能服从应急加班、节假日延时值班、外勤走访调处。
	成都市金牛区沙河源街道便民服务中心

	
	03
	编外人员
	执法辅助岗
	辅助街道城管执法大队开展日常城市管理工作。（本岗位非行政班，实行轮班制，提供集体宿舍。）
	3
	大专及以上学历
	不限
	1. 1976年11月5日（含）以后出生的；
2. 具备正常履行岗位工作职责的身体条件，能够适应常态化户外巡查、徒步执勤、现场秩序维护等工作；
3. 持有C1及以上机动车驾驶证并熟练驾驶优先；
4. 中共党员或中共预备党员、退役军人、有城市管理工作经验者优先。
	成都市金牛区沙河源街道
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